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แบบฟอร์มขอเบิกเงินค่าเบี้ยประชุม และค่าพาหนะ

หน่วยงาน	................................
เสนอ		ผู้อำนวยการกองคลัง
		ด้วยคณะ........................................................ ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของกอง.....................         ได้ประชุมคณะกรรมการซึ่งเป็นการประชุมครั้งที่..........ของเดือน...................มีกรรมการที่มาประชุมที่มีสิทธิ์ได้รับเงิน ค่าเบี้ยประชุม รวม .........คน เป็นเงิน....... บาท (.......................) รายละเอียดปรากฏตามเอกสารมาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่ออโปรดพิจารณาอนุมัติตามรายการข้างล่างนี้ด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง
		   เบิกจ่ายเงินค่าเบี้ยประชุม จำนวน               บาท
		   ชดใช้คืนเงินยืมทดรองจ่าย ของ.................................
		   อื่น ๆ                    
						ลงชื่อ                                       .
						          อนุกรรมการและเลขานุการ
							         /.......... / ………….
		ขอรับรองว่าเงินงบประมาณค่าเบี้ยประชุมที่อยู่ในความรับผิดชอบมียอดเงินคงเหลือเพียงพอที่จะขอเบิกจ่ายได้ 
ลงชื่อ                                        .
						               ประธานอนุกรรมการ
						          	         /           /          .
_____________________________________________________________________________________
งานบัญชี
              	เห็นควรอนุมัติเบิกจ่าย    	- ค่าเบี้ยประชุม     	จำนวนเงิน		บาท 
                                        		- ค่าพาหนะ           	จำนวนเงิน	      	บาท 
       		  งบคลัง	      		บาท
       		  งบพิเศษ  			บาท
       		  อื่น ๆ 			บาท
               	และอนุมัติรับใบสำคัญ เพื่อชดใช้เงินยืม ของ                              			             .
               	ทั้งนี้ โดยได้รับอนุมัติและผูกพันงบประมาณไว้แล้ว ตามงบประมาณขอใช้เลขที่                        .
ลงชื่อ                                        .
						                หัวหน้างานบัญชี
						          	         /           /           . 
_____________________________________________________________________________________
                  อนุมัติจ่ายได้
ลงชื่อ                                        .
						      (                                        )      
              ผู้อำนวยการกองคลัง
						                    /           /           .




หลักฐานการจ่ายเงินค่าเบี้ยประชุม
หน่วยงาน......................................................................................................
การประชุมของ......................................................................ครั้งที่..................................
วันที่.................. เวลา ..........น. สถานที่ประชุม................................................

	ลำดับที่
	ชื่อ
	ตำแหน่ง
	ผู้แทน
	หมายเลขโทรศัพท์
	เบี้ยประชุม
ค่าตอบแทน
	ลายมือชื่อ
ผู้เข้าประชุม
	ผู้รับเงิน

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	รวมเงิน
	
	
	

	
	
	
	
	จำนวนเงิน (ตัวอักษร)




          เริ่มประชุมเวลา		    
เลิกประชุมเวลา                                .					     ลงชื่อ      				ผู้จ่ายเงิน (จะต้องผู้ยืมเงิน)	
ลงชื่อ                                             ผู้จดรายงานการประชุม				(                                        )





