[bookmark: _GoBack][image: CRUT-TU]					บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     			  		โทร.					      	
ที่   	วันที่              		
เรื่อง  รายงานขอซื้อ
เรียน  ผู้อำนวยการกองคลัง (ผ่านหัวหน้างานพัสดุ)
	ด้วย สำนักงาน/กอง/ศูนย์  				 มีความประสงค์ขอดำเนินการจัดซื้อ       				 จำนวน          รายการ สำหรับ                               โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
ซึ่งได้รับจัดสรรงบประมาณจาก เงินอุดหนุน เงิน มธ. เงินกองทุน แผนงาน/โครงการ		  	 	 รายการ					วงเงินงบประมาณ			      บาท (			      ) ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ จำนวนเงิน                             บาท (				      )
	ทั้งนี้ ขอแต่งตั้ง นาย/นาง/นางสาว 	 	   		 ตำแหน่ง				    
เป็นผู้รับผิดชอบจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ ข้อ 21 
และขอมอบหมายให้ นาย/นาง/นางสาว 	 	   			 ตำแหน่ง				  
เป็นผู้ดำเนินการจัดซื้อกับผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายพัสดุที่หน่วยงานประสงค์จะซื้อในครั้งนี้ และต้องเป็นผู้ประกอบการที่ได้ประกาศราคาสินค้าให้สาธารณะทราบเป็นการทั่วไป
	พร้อมกันนี้ ได้จัดทำและลงนามรับรองรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ ปรากฏตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

						(		  			 )
				                ผู้อำนวยการสำนักงาน/กอง				


						(		  			 )
				                รองอธิการบดี/ผู้ช่วยอธิการบดี				

เรียน  ผู้อำนวยการกองคลัง
	การดำเนินการซื้อในครั้งนี้ เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว804 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2568 เรื่อง แนวทางปฏิบัติสำหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท 
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด
	1. เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ แต่งตั้งผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ ตามที่เสนอข้างต้น และให้ใช้รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ตามเอกสารแนบ ดำเนินการจัดซื้อ
	2. อนุมัติให้ดำเนินการ และมอบหมายผู้รับผิดชอบดำเนินการจัดซื้อ ตามรายละเอียดข้างต้น

								( 	                        	)
									เจ้าหน้าที่พัสดุ

								( 	                        	)
									หัวหน้างานพัสดุ



รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
การจัดซื้อ	  							
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน/หน่วย
	คุณลักษณะเฉพาะ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




				ลงชื่อ  	  	  	  	ผู้กำหนดคุณลักษณะของพัสดุ	
				      (  	  	  	  	)			     
				ตำแหน่ง							


				ลงชื่อ  	 	 	  	      ผู้รับรองคุณลักษณะ
				  (				)
				ผู้อำนวยการสำนัก/กอง			
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