
         บันทึกข้อความ    
ส่วนราชการ  งานบัญชี กองคลัง         โทร.  ๑๓๖๒      
ที่  อว.๖๗.๐๓.๒ (๐๒) บช. ๔๘             วันที่ ๒๖ มีนาคม ๒๕๖๓ 
เรื่อง  แนวปฏิบัติเกี่ยวกับหลักฐานการเบิกจ่ายค่าตอบแทนในการปฏิบัติงานทางไกลในสถานการณ์เกิดการระบาด

ของโรคไวรัสโคโรนา ๑๙ 
               
เรียน คณบดี/ผู้อ านวยการส านัก/สถาบัน หัวหน้าส านักงานอธิการบดี และ  
 ผู้อ านวยการกอง/ส านัก/โรงพยาบาลธรรมศาสตร์เฉลิมพระเกียรติ    

 
ตามที่ได้มีการระบาดอย่างต่อเนื่องของโรคไวรัสโคโรนา ๑๙ (COVID - 19) ขึ้นในประเทศไทย จนมหาวิทยาลัย

ได้ออกประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เรื่อง มาตรการและค าแนะน าการป้องกันควบคุมโรคไวรัสโคโรนา  ๑๙ 
ก าหนดให้คณาจารย์งดการจัดการเรียนการสอนและการสอบแบบในห้องเรียนและให้ด าเนินการจัดการเรียนการสอน
แบบทางไกลกับนักศึกษา โดยให้เลือกรูปแบบการสอน การสอบ หรือการประชุมทางไกลได้ตามความเหมาะสม รวมทั้งให้
บุคลากรของมหาวิทยาลัยหลีกเลี่ยงการเดินทางออกนอกเคหสถานและให้ปฏิบัติงานที่บ้านแทนการเดินทางมาปฏิบัติงาน
ที่มหาวิทยาลัย อย่างไรก็ตาม การเรียนการสอนและการสอบ รวมถึงการปฏิบัติงานที่บ้าน โดยเฉพาะในกรณีการประชุม
ทางไกลผ่าน Application ต่าง ๆ ยังมีปัญหาในเรื่องของเอกสารที่จะใช้ประกอบการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนต่าง ๆ จาก
การปฏิบัติงานดังกล่าว  

ดังนั้น เพื่อแก้ไขปัญหาข้อขัดข้องในการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนต่าง ๆ ในการจัดการเรียนการสอนหรือการ
ปฏิบัติงานแบบทางไกลดังกล่าว จึงขอให้ส่วนงานของมหาวิทยาลัยด าเนินการตามแนวปฏิบัติดังต่อไปน้ี  

๑. การเบิกจ่ายเงินค่าสอนแบบทางไกล 
ในการพิจารณาจ่ายเงินค่าตอบแทนอาจารย์ผู้รับผิดชอบวิชา ผู้ช่วยผู้รับผิดชอบวิชา อาจารย์ผู้บรรยาย อาจารย์

ผู้สอนปฏิบัติการ หรือผู้ช่วยกิจกรรมกลุ่ม ที่ท าการสอนหรือปฏิบัติงานในการจัดการเรียนแบบทางไกล ให้ใช้ใบสรุปการ
จัดการเรียนการสอน (ตามเอกสารแนบ) ตามที่ได้รับการรับรองโดยอาจารย์ผู้รับผิดชอบวิชา เป็นเอกสารประกอบการเบิก
เงิน แทนใบลงชื่อของผู้มีสิทธิได้รับค่าตอบแทน 

ทั้งนี้ การเบิกค่าตอบแทนการสอนหรือบรรยาย ให้จ่ายได้ไม่เกินจ านวนชั่วโมงการสอนที่ระบุไว้ในเค้าโครงการ
บรรยายในรายวิชานั้น 

 
 



-๒- 
 
๒. การเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการสอบสัมภาษณ์ การสอบการค้นคว้าอิสระหรือวิทยานิพนธ์แบบทางไกล 
ในการพิจารณาจ่ายเงินค่าตอบแทนการสอบสัมภาษณ์ การสอบการค้นคว้าอิสระหรือวิทยานิพนธ์ แก่

คณะกรรมการที่เข้าร่วมการสอบแบบทางไกล ให้ใช้ใบสรุปการเข้าร่วมการสอบแบบทางไกลตามที่ได้รับการรับรองโดย
ประธานอ านวยการสอบหรืออาจารย์ที่ปรึกษา เป็นเอกสารประกอบการเบิกจ่าย แทนเอกสารการลงชื่อเข้าร่วมการสอบ
ของคณะกรรมการ 

๓. การเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการบรรยายในโครงการอบรมสัมมนาแบบทางไกล 
ในการพิจารณาจ่ายเงินค่าบรรยายแก่วิทยากรหรือผู้บรรยาย ที่ได้ท าการบรรยายแบบทางไกลในโครงการอบรม

หรือสัมมนา ให้ใช้ใบสรุปการบรรยายตามที่ได้รับการรับรองจากหัวหน้าโครงการอบรมหรือสัมมนา แทนเอกสารการ
เซ็นชื่อของวิทยากรหรือผู้บรรยาย 

๔. การเบิกจ่ายค่าเบี้ยประชุม ในการประชุมแบบทางไกล 
เพื่อการพิจารณาเบิกจ่ายค่าเบี้ยประชุมแก่ผู้แสดงตนเข้าร่วมการประชุมแบบทางไกล ให้ใช้ใบสรุปการเข้าร่วม

ประชุมแบบทางไกลที่ได้รับการรับรองจากเลขานุการคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ หรือคณะท างาน แทนใบลงชื่อเข้า
ร่วมประชุม  

การยื่นหรือแสดงเอกสารหลักฐานเพื่อประกอบการเบิกจ่ายเงินดังกล่าว อาจยื่นหรือแสดงโดยวิธีการ
อิเล็กทรอนิกส์ได้ โดยให้มีผลบังคับตาม พ.ร.บ. ว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๔๔ และกฎหมายที่
เกี่ยวข้อง  

ทั้งนี้ อัตราการจ่ายเงินในแต่ละรายการดังกล่าวข้างต้น ให้จ่ายได้ตามอัตราที่ก าหนดไว้ส าหรับการปฏิบัติงาน
ในกรณีปกติ ตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ที่ว่าด้วยหลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายเงินในรายการ
ดังกล่าวหรือตามระเบียบกระทรวงการคลังแล้วแต่กรณีโดยอนุโลม 

 
จึงเรียนมาเพื่อทราบและถือปฏิบัต ิ
 

            
(รองศาสตราจารย์ ดร.สมชาย สุภัทรกุล) 

รองอธิการบดีฝ่ายการคลัง 
      ปฎิบัติการแทนอธิการบดี 

 



 

ใบสรุปการจัดการเรียนการสอนแบบทางไกล 
ปีการศึกษา ......... ภาคการศึกษาที่ .......... 

วิชา..............................................................................Section………….…………จ านวนนักศึกษา…….……..คน 
 

ครั้งที ่
(ตามเค้าโครงรายวิชา 

หรือ มคอ.3) 

หัวข้อ 
(ตามเค้าโครงรายวิชา 

หรือ มคอ.3)  
จ านวนชั่วโมง รายช่ือผู้ปฎิบัติงาน 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 

ขอรับรองว่า ผู้ปฎิบัติงานตามรายชื่อข้างต้น ได้ปฏิบัติหน้าที่ครบถ้วนแล้ว  
 

ลงชื่อ......................................................................... 
(..................................................................................) 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบวิชา 
วันที่ ............. เดือน ................................. พ.ศ. ............. 


