




ค ำอธิบำยรำยกำรในแบบฟอร์ม “แบบแจ้งรำยละเอียดกำรขยำยเวลำเก็บรักษำเงินงบประมำณ” 

วิธีกรอกรายการในแบบแจ้งรายละเอียดการขยายเวลาเก็บรักษาเงินงบประมาณแผ่นดิน ประเภทเงินอุดหนุนทั่วไป 

และงบเบิกแทน ประจ าปีงบประมาณ 2560 - 2561 ดังนี ้

ล ำดับ ช่อง ค ำอธิบำย 
1 โครงการ กรอกช่ือโครงการที่ได้รับจดัสรร  

1.1 โครงการวิจัย เรื่อง .................................. โดย (ระบุชื่อหัวหน้าโครงการวิจัย) 
1.2 เงินอุดหนุนโครงการตา่งๆ  ระบุชื่อเงินโครงการที่ได้รับ ตัวอย่างเช่น 
     - เงินอุดหนุนเป็นค่าใช้จ่ายของศูนย์บริการนักศึกษาพิการ 
     งบลงทุน ค่าครุภัณฑ ์
     รายการ เครื่องคอมพิวเตอร์ตัง้โต๊ะ จ านวน 5 ชุด จ านวนเงิน............บาท 
     งบลงทุน ค่าที่ดินและสิ่งก่อสรา้ง 
     รายการ ปรับปรุงห้อง................................จ านวนเงนิ.........บาท 

2 จ านวนเงินท่ีได้รับจัดสรร ระบุงบประมาณที่ไดร้ับสรรทั้งจ านวน 
3 ระยะเวลาในการด าเนิน

โครงการ 
(ตั้งแต่วันท่ีได้รับจัดสรร 
ถึงวันท่ีได้รับอนุมัต ิ
ให้ขยายเวลาเก็บ) 

ระบุวันที่ไดร้ับจดัสรรงบประมาณ 
3.1 งบประมาณปี 2560  
- 1 ตุลาคม 2559 - 30 กันยายน 2562 
3.1 งบประมาณปี 2561 
- 1 ตุลาคม 2560 - 30 กันยายน 2562 

4 ระยะเวลาในการด าเนิน
โครงการที่คาดว่าจะแล้วเสร็จ 
(ตั้งแต่วันท่ี 30 กันยายน 
2562 ถึงวันท่ีคาดว่าจะแล้ว
เสร็จ) 

ระบุวันที่ต้องการขอขยายฯ   
4.1 งบประมาณปี พ.ศ.2559 (ต้องได้รับอนุมตัิให้ขยายฯ จากมหาลยัและ
กรมบัญชีกลางแล้ว) สามารถขอขยายได้อีก 6 เดือน  
- 30 กันยายน 2562 - 31 มีนาคม 2563 
4.2 งบประมาณปี พ.ศ.2560 (ต้องได้รับอนุมตัิให้ขยายฯ จากมหาลยัและ
กรมบัญชีกลางแล้ว) สามารถขอขยายได้อีก 12 เดือน 
- 30 กันยายน 2562 - 30 กันยายน 2563 
4.3 งบประมาณปี พ.ศ.2561 สามารถขอขยายได้อีก 12 เดือน 
- 30 กันยายน 2562 - 30 กันยายน 2563 

5 จ านวนเงินท่ีขอขยายเก็บ จ านวนเงินท่ีขอขยายเวลาเก็บฯ  ประกอบด้วย 
5.1 มีหนี้ผูกพัน คือ มีการด าเนินการท าสญัญาจดัซื้อจัดจา้งแล้วเท่านั้น  ได้แก่     
จัดซื้อวัสดุ จา้งเหมาต่างๆ ค่าครุภณัฑ์ ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง 
5.2 ไม่มีหนี้ผูกพัน คือ ค่าใช้จ่ายในการด าเนินการต่างๆ เช่น ค่าใช้จ่ายเดินทาง 

6 กรณีมหีนี้ผูกพัน กรณีมหีนี้ผูกพัน จะเชื่อมโยงมาจากช่อง “จ านวนเงินท่ีขอขยายเก็บ” (มีหนี้ผูกพัน) 
โดยต้องระบุ  เลขท่ีสญัญา/ วันท่ีลงนาม/ วันครบก าหนด  ให้ครบถว้นท้ัง 3 ช่อง 
พร้อมท้ังแนบส าเนาตัวสัญญาที่ไดด้ าเนินการจัดซื้อจดัจ้างมาด้วย 
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7 เหตุผลความจ าเป็น สรุปประเด็นส าคญัของเหตผุลความจ าเป็น  ประกอบด้วย 
7.1 แผนการด าเนินโครงการในส่วนท่ีขอขยายเก็บรักษาเงิน 
7.2 ผลการด าเนินโครงการ (คิดเปน็ร้อยละของการด าเนินงานโครงการ) 
7.3 ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินการที่ไมเ่ป็นไปตามแผน  
*** ต้องกรอกข้อมูลให้ครบทั้ง 3 ข้อ และ ลงนามโดย คณบดี หรือหัวหน้า
โครงการวิจัย หรือผู้อ านวยการกอง/ส านัก/สถาบัน/โรงพยาบาล 

 

หมำยเหตุ 1.โปรดกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มให้ถูกต้อง ครบถ้วน และห้ามดัดแปลง โดยการเพิ่ม/ลดช่องในแบบฟอร์มโดย

เด็ดขาด  

 2.จัดส่งแบบฟอร์มทาง e-mail : ple_seven_one@hotmail.com เพื่อตรวจสอบความถูกต้องก่อนจัดส่งเอกสาร

ต้นฉบับ 



ส่วนราชการ คณะ/ส านักงาน/สถาบัน/โรงพยาบาล/กอง 
แบบแจ้งรายละเอียดการขยายเวลาเก็บรักษาเงินงบประมาณปี พ.ศ.              .   

 

ล าดับ
ที ่

โครงการ จ านวนเงินที่
ได้รับจัดสรร 

ระยะเวลาในการด าเนินโครงการ 
(ตั้งแต่วันที่ได้รับจัดสรร 

ถึงวันที่ได้รับอนุมัติ 
ให้ขยายเวลาเก็บ) 

ระยะเวลาในการด าเนินโครงการ 
ที่คาดว่าจะแล้วเสร็จ  

(ตั้งแต่วันที่ 30 กันยายน 2562 
ถึงวันที่คาดว่าจะแล้วเสร็จ) 

จ านวนเงินที่ 
ขอขยายเก็บ 

กรณีมีหนี้ผูกพัน เหตุผลความจ าเป็น 

มีหนี้
ผูกพัน 

ไม่มีหนี้
ผูกพัน 

เลขที่
สัญญา 

วันที่ลงนาม วันครบ
ก าหนด 

    
 

         จะต้องประกอบไปด้วยข้อความอย่างน้อยดังต่อไปน้ี 
- แผนการด าเนินโครงการในส่วนท่ีขอขยายเก็บ
รักษาเงิน 
- ผลการด าเนินโครงการ (ร้อยละของการด าเนินงาน
ตั้งแต่วันท่ีได้รับจัดสรรจนถึงวันท่ีได้รับอนุมัติให้
ขยายเวลาเก็บรกัษาเงิน 30 กันยายน 2561) 
- ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินการท่ีไม่เป็นไป
ตามแผนนับแต่วันท่ีได้รับจัดสรรเงินงบประมาณ
หรือท่ีได้รับมอบหมายให้เป็นผู้เบิกแทน 
 
หมายเหต ุ: ขอให้แจ้งรายละเอยีดให้ครบทุกข้อ 
 

 
 
 
-ขอรับรองว่าเป็นรายการท่ีถูกต้อง 
ลายมือชื่อผู้เบิก  
ต าแหน่ง 
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การน าเงินคงเหลือส่งคืน    
แบ่งออกเป็น 3 ประเภท ดังนี้ 

1.เงินเหลือจ่ายตั้งแต่ปีงบประมาณก่อนๆ จนถึงปีงบประมาณ พ.ศ.2558 ให้น าเงินต้นพร้อมดอกผล ส่งคืนเป็น

รายได้แผ่นดิน  

 โดยระบ ุปีงบประมาณท่ีได้รับ ชื่อรายการ จ านวนเงินต้น+ดอกผล และให้เขียนเช็คสั่งจ่าย “บัญชีเงิน

คงคลังบัญชีท่ี 1” น าส่งที่งานการเงิน กองคลัง 

2.เงินเหลือจ่ายของงบเบิกแทน ที่ได้รับจากหน่วยงานภายนอก เช่น สกอ. ให้น าเงินต้นพร้อมดอกผล ส่งคืน

เป็นรายได้แผ่นดิน 

โดยระบ ุปีงบประมาณท่ีได้รับ ชื่อรายการ จ านวนเงินต้น+ดอกผล และให้เขียนเช็คสั่งจ่าย “บัญชีเงิน

คงคลังบัญชีท่ี 1” น าส่งที่งานการเงิน กองคลัง 

3.เงินเหลือจ่ายตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ.2559 – ปัจจุบัน  ให้น าเงินต้นพร้อมดอกผล ส่งคืนเป็นรายได้

มหาวิทยาลัย 

 โดยระบุ ปีงบประมาณที่ได้รับ ชื่อรายการ จ านวนเงินต้น+ดอกผล และให้โอนเงินเข้าบัญชี 

ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) “เงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายบุคลากรเงินเดือนพนักงานมหาวิทยาลัย”       

เลขที่บัญชี 475-0-65012-9 และส่งส าเนาหลักฐานการโอนเงินมาที่ คุณศิริพร นามประทาน งานการเงิน    

กองคลัง โทร.1356  

 

หมายเหตุ กรุณาส่งส าเนาใบเสร็จรับเงินดังกล่าวมาท่ี คุณจิราพร ไผ่นวล งานรายได้ กองคลัง โทร.1370-1 
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ส่วนราชการ :         (ระบุชื่อหน่วยงาน)        ) 
แบบแจ้งรายละเอียดการขยายเวลาเก็บรักษาเงินงบประมาณปี พ.ศ. 2561 

ล าดับ
ที ่

โครงการ จ านวนเงินที่
ได้รับจัดสรร 

ระยะเวลาในการด าเนิน
โครงการ 

(ตั้งแต่วันที่ได้รบัจดัสรร 
ถึงวันที่ได้รบัอนุมตั ิ
ให้ขยายเวลาเกบ็) 

ระยะเวลาในการด าเนิน
โครงการที่คาดว่าจะ

แล้วเสร็จ (ตั้งแต่วันท่ี 30 

กันยายน 2562 ถึงวันที่
คาดว่าจะแล้วเสร็จ) 

จ านวนเงินที่ขอขยายเก็บ กรณีมีหนี้ผูกพัน เหตุผลความจ าเป็น 

   มีหนี้
ผูกพัน 

ไม่มีหนี้
ผูกพัน 

เลขที่
สัญญา 

วันที่ลง
นาม 

วันครบ
ก าหนด 

 

1 
 
 
2 

โครงการวิจัย เรื่อง “(ระบุชื่อโครงการ)”  
โดย (ระบุชื่อหัวหน้าโครงการวิจัย) 
 
เงินอุดหนุนโครงการต่างๆ เช่น 
เงินอุดหนุนเป็นค่าใช้จ่ายของศูนย์บริการ
นักศึกษาพิการ 
งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์ 
รายการ เครื่องคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ  
จ านวน 5 ชุด จ านวนเงิน ............... บาท 
งบลงทุน ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
รายการ ปรับปรุงห้อง................................ 
จ านวนเงิน ....................... บาท 

1,000,000 

 

 

1  ตุลาคม  2560 ถึง  
30  กันยายน  2562 

30 กันยายน 2562 ถึง  
30 กันยายน 2563 

200,000 
 

500,000 

 

23/2562 10 ก.ย.
62 

10 ม.ค.
63 

1.แผนการด าเนินโครงการในส่วนที่ขอขยาย
เก็บรักษาเงิน 
-เก็บตัวอย่าง......จากอาสาสมัคร                                
-สรุปและวิเคราะห์ผลการทดลอง พร้อมทั้ง
เขียนรายงาน จัดท ารูปเล่ม เพื่อตีพิมพ์
เผยแพร่ 
-ค่าจ้างเหมา............. จ านวนเงิน ...........บาท 
2.ผลการด าเนินโครงการ  
   - ร้อยละ 30 ของโครงการ 
3.ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินการที่ไม่
เป็นไปตามแผนนับแต่วันที่ได้รับจัดสรรเงิน
งบประมาณ 
3.1 เกิดความล่าช้าด้าน................................. 
3.2 เนื่องจากมีปัญหาด้าน............................. 
 
- ขอรับรองว่าเป็นรายการที่ถูกต้อง 
                     ลายเซ็นต์                   . 

(         ระบุช่ือ         ) 
ต าแหน่ง  (คณบด/ี หัวหน้าโครงการวิจัย/ 
ผู้อ านวยการ)                               ร 

หมายเหตุ ตัวแบบฟอร์มสามารถดาวน์โหลดได้ที่เว็บไซต์กองคลัง https://finance.tu.ac.th/   หัวข้อ “แบบฟอร์มต่างๆ”       แบบแจ้งรายละเอียดการขยายเวลาเก็บรักษาเงินงบประมาณ 

ตัวอย่าง 

ช่องน้ี จะเกี่ยวกับจัดซ้ือ/จัดจ้าง 

เพราะต้องไปเชื่อมโยงกับช่อง     

“กรณีมีหน้ีผูกพัน” ซ่ึงต้องระบุ

เลขท่ีสัญญา/วันท่ีลงนาม/วันท่ี

ครบก าหนด 

(ระบุงบประมาณท่ีได้รับ) 
แนบส าเนาตัวสัญญา 

https://finance.tu.ac.th/
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