ตัวอย่าง 

แบบใบสรุปรายการค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการใช้บัตรเครดิต
ยื่นต่อ              ผู้อำนวยการกองคลัง                                                                                            
ข้าพเจ้า  นางสาวยินดี  ซื่อสัตย์          ตำแหน่ง     นักวิชาการเงินและบัญชี   สังกัด  กองคลัง     จังหวัด  ปทุมธานี    .
[bookmark: _GoBack]ผู้ถือบัตรเครดิตราชการหมายเลข   1 0 2 3 4 5 6 7 8 9 0 0 0 0 2 1
ซึ่งได้ทำสัญญาการยืมเงินเลขที่          615                                      ลงวันที่    20   /   มีนาคม    /   2562     
	ข้าพเจ้าได้ใช้จ่ายผ่านบัตรเครดิตราชการดังกล่าวระหว่างวันที่ 28 /มีนาคม/2562 ถึงวันที่  29  /มีนาคม / 2562.     
รวมเป็นเงิน 60,875 (หกหมื่นแปดร้อยเจ็ดสิบห้าบาทถ้วน) โดยมีรายละเอียด ดังนี้

	วัน/เดือน/ปี
ที่ใช้จ่ายผ่านบัตร
เครดิต
	รายการค่าใช้จ่าย
	จำนวนเงิน
(๓)
	ชื่อสถานบริการ/
ร้านค้าที่รับชำระเงิน
ด้วยบัตรเครดิตฯ

	29 มี.ค.62
	ค่าห้องพัก จำนวน 50 ห้อง ๆ ละ 1,000 บาท 
ค่าอาหาร
ค่าอาหารว่าง
	50,000.00 บาท
10,000.00 บาท
875.00 บาท
	โรงแรมดีดี
ร้านอาหารเอ
โรงแรมดีดี



	
	รวม
	60,875.00
	


             จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการต่อไป

								ลงชื่อ.......................................................................
										(นางสาวยินดี  ซื่อสัตย์)
								วันที่........................../......................../....................
