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1. หลักการและเหตุผลของเรื่องที่นำเสนอ

2. ผู้รับเงิน (รายละเอียดบุคคลผู้รับเงิน)

3. รายการที่จ่ายเงิน 

4. แหล่งเงินที่จ่าย (จากงบ.....)

5. เงื่อนไขการจ่ายเงิน

6. จำนวนเงิน (ระบุรายละเอียดอัตราการจ่าย)

7. ที่มาของอัตราที่กำหนดจ่ายเงิน (คิดคำนวณ/อ้างอิงจากอะไร)


