บันทึกข้อตกลงในการตรวจสอบ (ข้อเสนอแนะ)
1. ตรวจสอบเพื่อแสดงความเห็นต่องบการเงินจำนวน ................. ครั้ง/ปี และ งบการเงินประจำปีของหน่วยงานตามมาตรฐานการสอบบัญชี ของสภาวิชาชีพบัญชีฯ รวมถึงกฎหมาย และข้อบังคับอื่น ๆ ตามที่หน่วยงานต้องปฏิบัติตาม
2. จัดทำงบการเงินฉบับภาษาไทยจำนวน.................เล่ม และ/หรือ ภาคภาษาอังกฤษจำนวน.................เล่ม โดยผู้บริหารหน่วยงานเป็นผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับการนำเสนองบการเงินและผู้สอบบัญชีรับอนุญาตของหน่วยงานเป็นผู้รับผิดชอบในการแสดงความเห็นต่องบการเงินและจัดทำรูปเล่ม
3. นำส่งงบการเงินที่จัดทำรูปเล่มแล้วพร้อมรายงานการตรวจสอบภายในเวลา 45 วันภายหลังจากที่ได้รับแจ้งจากฝ่ายบัญชีว่าได้มีการปิดบัญชีเสร็จสิ้นแล้ว กรณีที่ฝ่ายบัญชีไม่สามารถจัดทำรายละเอียดบัญชีเพื่อประกอบบัญชีได้ครบถ้วนพร้อมตรวจสอบเมื่อมีการเข้าตรวจสอบ ผู้สอบบัญชีต้องแจ้งให้ผู้บริหารของหน่วยงานรับทราบ และขยายเวลานำส่งงบการเงินและรายงานการตรวจสอบตามความเหมาะสม
4. ติดต่อสื่อสารกับผู้บริหารและหน่วยงานกำกับดูแลในเรื่องที่เกี่ยวข้อง ตามข้อกำหนดของมาตรฐานการสอบบัญชี ของสภาวิชาชีพบัญชีฯ
5. ติดต่อสื่อสารและให้ความร่วมมือกับผู้สอบบัญชีรับอนุญาตของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ซึ่งหมายถึงสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือผู้สอบบัญชีอื่นที่สำนักงานตรวจเงินแผ่นดินให้ความเห็นชอบ ในการวางแผนและตรวจสอบหน่วยงานเพื่อประโยชน์ในการจัดทำงบการเงินรวมระดับมหาวิทยาลัย
6. อนุญาตให้ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ (สำนักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือผู้สอบบัญชีอื่นที่สำนักงานตรวจเงินแผ่นดินให้ความเห็นชอบ) เข้าถึงเอกสารหลักฐานการตรวจสอบ เพื่อให้ได้มาซึ่งหลักฐานที่เหมาะสมอย่างเพียงพอในการแสดงความเห็นต่องบการเงินรวมในระดับมหาวิทยาลัย
7. จัดทำรายการบัญชีที่ตรวจสอบแล้วให้อยู่ในรูปแบบ และ/หรือ ปรับปรุงนโยบายการบัญชีของหน่วยงาน และ/หรือ เปิดเผยรายการระหว่างกัน เพื่อใช้ในการจัดทำงบการเงินรวม (Package) ในกรณีที่ได้รับการร้องขอให้หน่วยงานกลางของมหาวิทยาลัย และ/หรือ ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์
8. กรณีที่หน่วยงานมีรอบระยะเวลารายงานไม่ตรงกับ 30 กันยายน ให้จัดทำรายการตามข้อ 6. สำหรับข้อมูลทางการเงินตามรอบระยะเวลาสิ้นสุดวันที่ 30 กันยายน ที่ตรวจสอบแล้วเพื่อประโยชน์ในการจัดทำงบการเงินรวมในระดับมหาวิทยาลัย
9. ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตนำเสนอรายงานการควบคุมภายในของระบบบัญชี และ ระบบสารนเทศเพื่อช่วยผู้บริหาร ได้รับทราบและบริหารความเสี่ยงอย่างเหมาะสม รายงานความเสี่ยงและข้อบกพร่องที่มีนัยสำคัญต่อหน่วยงานตรวจสอบภายในของมหาวิทยาลัย และติดต่อสื่อสารกับผู้สอบบัญชีรับอนุญาตของมหาวิทยาลัย (ถ้ามี) ตามที่กำหนดในมาตรฐานการสอบบัญชี
10. ปฏิบัติงานร่วมกับฝ่ายบัญชีและการเงินของหน่วยงานอย่างใกล้ชิด ซึ่งถ้าพบประเด็นทางบัญชีที่สำคัญ ผู้สอบบัญชีสามารถแจ้งให้ฝ่ายบัญชีและการเงิน ทราบเพื่อทำการแก้ไขได้อย่างทันท่วงที
11. ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตจะต้องติดต่อสื่อสารกับผู้มีหน้าที่กำกับดูแลของหน่วยงานเกี่ยวกับประเด็นต่าง ๆ ตามมาตรฐานการสอบบัญชี
12. ผู้สอบบัญชีเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (ที่มิใช่ค่าธรรมเนียมการตรวจสอบ หรือ Out-of-pocket Expense) ตามจริงโดยนำส่งเอกสารหลักฐานการจ่ายเงินให้กับหน่วยงานที่เบิกจ่าย แต่ไม่เกิน...................บาท ต่อปี
[อนึ่งรายการงานในข้อ 7-8 อาจเกิดค่าธรรมเนียมเพิ่มเติมนอกเหนือจากการตรวจสอบเพื่อแสดงความเห็น ต่องบการเงินตามปกติ]
